
Účtování na portále VZP 
 

Následující postup vám pomůže s účtováním dávek pomocí portálu VZP. 
 
1. Nejdříve je třeba zadat ve vašem internetovém prohlížeči adresu: www.vzp.cz 

(http://www.vzp.cz/). Otevřou se stránky VZP. V pravém horním rohu je VZP Point. 
 

 
 
2. Otevře se nabídka, jakým způsobem se chcete přihlásit. Zvolte Přihlásit se certifikátem. 
3. Nyní vyberte certifikát, který máte zaregistrován na VZP. 
4. Přihlásili jste se na VZP Point. 

 

 
 
5. V levém menu si vyberte položku Nové podání. 
6. Otevře se stránka pro ruční odevzdání dávek. Zde klikněte na vybrat z disku. 

 

 
 

http://www.vzp.cz/


 
7. V této chvíli je potřeba najít soubory s dávkami (KDAVKA.111 – soubor s dávkami, 

FDAVKA.111 – soubor s fakturou), které jste si uložili v Praktiku. 
8. Po načtení souboru se zobrazí rekapitulace, co daný soubor obsahuje. 

 

 
 

9. Pokud chcete daný soubor odevzdat, musíte ještě kliknout na ikonku obálky. Tím dojde 
k odevzdání dávky. 

10. Když si zvolíte v levém menu odevzdaná podání, zobrazí se seznam odevzdaných podání, 
tedy i to, které jste před chvílí odevzdali. 

 
 
 
 


